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PORTARIA ARSAL N° 166, DE 29 DE MARCO DE 2022

Define as atribuicbes do gestor do contrato e fiscal do contrato, no ambito da
Agéncia Reguladora do Servigos Publicos do Estado de Alagoas.
A Diretora-Presidente da Agéncia Reguladora de Servicos Publicos do Estado de
Alagoas - ARSAL, no uso de suas atribuicdes conferidas pela Lei Ordinaria n°6.267,
de 20 de setembro de 2001, com suas alteracbes advindas da Lei n°® 7.151, de 05 de
maio de 2010, e Lei n° 7.566, de 9 de dezembro de 2013, e em conformidade ao que
dispbe o Decretos Estadual n® 40.182, de 14 de abril de 2015, e ainda levando em
consideragdo 0 processo administrativo SEI n° E:49070.0000003638/2021, bem
como a decisdo prolatada pelo Colegiado da ARSAL em reunido realizada dia 29
de marcgo de 2022,
RESOLVE:

Art. 1° Definir as atribuicbes do Gestor do Contrato e Fiscal do Contrato, no ambito
da Agéncia Reguladora do Servicos Publicos do Estado de Alagoas - ARSAL.
81° As fungbes estabelecidas ao Gestor e Fiscal tém o0 uso estendido nos demais
pactos celebrados pela ARSAL, a exemplo de Acordo de Cooperacdo e Convénio.
8§2° Quando houver divergéncia entre a presente norma e o0 instrumento acordado,
aplica-se o] previsto no pacto.
Art. 2° O Gestor do Contrato tem a funcdo de administrar todo o contrato desde a
sua assinatura até o encerramento com a entrega do objeto e devido pagamento,
enquanto que o Fiscal do Contrato faz a fiscalizacdo técnica do escopo contratual,
€ aquele que fica fisicamente no local da prestacdo do servico, observando se a
execucao fisica do contrato condiz com as clausulas avencadas.
Art. 3° @] Gestor do Contrato tem as seguintes obrigacoes:
I - Promover reunido inicial com os representantes da empresa e o fiscal do contrato,
ap6s a assinatura do contrato, inclusive quando os servicos contratados forem de
natureza intelectual, com a finalidade de dar inicio a execucdo do servico e prestar
esclarecimento das obrigagbes contratuais, podendo ser convidado para participar
do evento o0s técnicos da area requisitante, e/ou demais interessados;
Il - Verificar e acompanhar a disponibilidade e o comprometimento do supervisor/
representante da contratada, guando a natureza do contrato exigir;
Il - Averiguar se a garantia contratual foi feita com as devidas coberturas, nos
casos em que esta for exigida, de modo a sempre verificar a veracidade da garantia
prestada, entrando em contato com a instituigdo financeira ou qualquer outra
diligéncia necessaria para tal fim;
IV - Elaborar documento, quando solicitado, acerca da capacidade técnica de
fornecedores, executantes de obras e prestadores de servicos e submeté-lo a
Diretoria da Presidéncia da ARSAL com vistas a expedicAo dos respectivos

atestados ou instrumentos correlatos;
V - Manter registro de todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do objeto
contratado, inclusive 0 controle do saldo e da vigéncia contratual;
VI - Atestar e encaminhar para pagamento as faturas ou notas fiscais previamente
conferidas e atestadas pelo Fiscal do Contrato;
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VIl - Comunicar e justificar formalmente ao Gabinete da Presidéncia da ARSAL
e demais interessados quando da necessidade de: alteragdo contratual, para melhor
adequar seus termos, qualitativa ou quantitativamente, as necessidades do 6rgéo,
em especial ao observar que o0 saldo contratual restante serd insuficiente para
atender as expectativas de utilizacdo; e rescisdo do instrumento de contrato, por
perda do objeto ou conveniéncia da Administragéo;
VIl - Comunicar ao Gabinete da Presidéncia da ARSAL e demais interessados,
mediante a anuéncia da contratada e com antecedéncia minima de 03 (trés) meses
do término contratual, da necessidade de prorrogacdo da avenca, quando legalmente
prevista, apresentando para tanto as devidas justificativas;
IX - Comunicar e justificar formalmente a Administracdo quando da necessidade de
abertura de novos procedimentos licitatérios, desde que com antecedéncia minima
de 6 (seis) meses do término contratual, ou assim que for detectada a necessidade,
em decorréncia da inadequacdo ou insuficiéncia da contratagcdo atual para atender
as expectativas do o6rgdo ou em razao da impossibilidade de prorrogacdo do
contrato, incluindo-se neste Ultimo caso a inabilitacdo da empresa que a impeca de
contratar com o} poder publico;
X - Submeter ao Gabinete da Presidéncia da ARSAL, ap6s andlise prévia e
exposicdo das justificativas pertinentes, desde que o0 contrato ainda esteja vigente,
pleitos da contratada referentes a reajustes, repactuacbes e reequilibrios econdmico-
financeiros;

Xl - Exigir o cumprimento do contrato, buscando qualidade, economia e
minimizagao de riscos;
Xl - Notificar formalmente a contratada quando forem constatados inadimplementos

contratuais, para, dentro de um prazo razoavel, elaborar manifestacdo e solucdo do
problema,;

Xl - Submeter o0s casos de inadimplementos contratuais ao Gabinete da
Presidéncia da ARSAL, mediante comunicacdo de ocorréncia, sempre que, depois
de notificada, a contratada nao apresentar solucdo satisfatéria dentro do prazo, ou
guando a frequéncia dos registros prejudique a consecucdo do objeto da contratacédo;
XIV - Auxiliar as pesquisas mercadolégicas, a serem executadas pelo Setor
de Compras, para verificar a economicidade dos precos praticados e atestar a
compatibilidade com os precos de mercado, com vistas a monitorar periodicamente
0s custos de contratacdo e, sempre que solicitado, por ocasido das prorrogacdes

contratuais, repactuacoes, reajustes e reequilibrios econbmico-financeiros;
XV- Orientar, no caso de duavidas apresentadas pela contratada, sobre o0s
procedimentos a serem adotados;

Y

XVI - Solicitar a contratada a substituicio de empregado ou preposto da contratada
e aprovar, previamente, mediante termo juntado ao processo, a substituicio de

iniciativa da contratada, quando assim exigir 0 contrato;
XVII - Informar ao Gabinete da Presidéncia da ARSAL a necessidade de reforco
ou anulacéo de saldo de notas de empenho;
XVIIl - Atestar, quando for o caso, para fins de restituico da garantia, que a
contratada cumpriu integralmente todas as obrigacdes contratuais, inclusive as
trabalhistas e previdenciarias;
XIX - Propor processo administrativo que vise apurar possiveis penalizagbes e
rescisoes contratuais;
XX - Gerenciar oS Riscos da Contratagéo;
XXl - Ter vigilancia e acompanhamento da previsibilidade orcamentaria e do
regular pagamento das prestacoes;
XXl - Monitorar o0s prazos estabelecidos no instrumento contratual, inclusive a
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vigéncia;
XXIII - Averiguar, nos casos de servicos continuados e quando couber, se as CTPS
estdo sendo devidamente anotadas, se o0s salarios sdo pagos em dia, os vales sao
tempestivamente entregues etc.;
XXIV - Observar se a contratada mantém, durante a vigéncia do contrato, as

condicbes de habilitacdo para contratar com a Administracdo Publica, apresentando
sempre que exigido os comprovantes de regularidade fiscal, trabalhista e demais

documentos necessarios, mantendo registrada toda a documentacéo;
XXV- Convocar reunido com o0s envolvidos, sempre que achar necesséario, bem
como participar das reunioes quando convidado; e
XXVI - Diversas atividades de gestéo.
Art. 40 @] Fiscal do Contrato tem as seguintes competéncias:

I - Receber o objeto contratado, analisando e avaliando todas as especificacbes,
conforme instrumento pactuado, bem como atestar o respectivo recebimento;

Il - Monitorar as condicbes e prazos estabelecidos em relacdo a execucdo contratual;
Il - Acompanhar diariamente toda a execugdo contratual de modo a fomentar o

cumprimento do contrato;
IV - Apurar a afericdo e medicdo qualitativa ou quantitativa da prestagcdo do servico
ou do fornecimento do bem;
V - Convocar reunido com os envolvidos, sempre que achar necessario, bem como
participar das reunides quando convidado;
VI - Informar ao Gestor discrepancias que necessitem de ajustes no pacto para
tomada de providéncias, bem como sobre possiveis ocorréncia de infracdes,
irregularidades, inconformidade presente na execucao do contrato;
VIl - Acompanhar a execucdo e registrar todas as ocorréncias de modo detalhado,

como falhas, atrasos, inadimplemento ou descumprimento, assim como as
orientacbes repassadas ao particular para que este se adequasse aos termos do
contrato;

VIII - Emitir relatérios sobre a execucdo contratual, mensalmente, encaminhando
ao Gestor;
IX - Avaliar o cumprimento das planilhas orcamentarias e cronogramas acordados,
guando houver;
X - Realizar manifestacdo sobre a necessidade de aditivos contratuais, quando
solicitado pelo Gestor;
Xl - Solicitar ao Gestor a notificacdo formal da contratada, quando forem

constatados inadimplementos da execucdo contratual, indicando as medidas que
deverdo ser adotadas pelo contratado para regularizar as faltas eventualmente
constatadas na execugdo do contrato de modo assegurar a sua perfeita execugdo
nos moldes ajustados;
XIl - Sugerir ao Gestor a imposicdo de penalidades ou a determinacdo de rescisao
contratual, mas sua imposicdo cabe a autoridade competente, na oportunidade, deve
informar todas as atitudes adotadas anteriormente, dentro de suas competéncias
funcionais, para que seja decido, motivadamente, sobre a atitude a ser tomada pela
Administracao;

XIll - Atestar as faturas ou notas fiscais previamente conferidas, encaminhando-as
ao Gestor;
XIV - Propiciar seguranca a Administragdo de que, o que foi contratado é o que
esta sendo executado;
XV - Manter o Gestor informado sobre tudo relacionado ao instrumento pactuado,
no que for de sua competéncia; e
XVI - Outras atividades de fiscalizacao.
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Art. 5° Para o exercicio das atribuicbes, o instrumento béasico de trabalho do
Gestor é Edital, Contrato e afins, inclusive os aditivos, j@ o do Fiscal é o Livro de
Ocorréncias, Termo de Referéncia ou Projeto Basico, Proposta de Preco, Planilha
Orcamentéria, Cronograma fisico-financeiro, Planilha de Custos e Formagdo de

Precos, guando houver.
Paragrafo Unico. As duas figuras devem ter em posse cOpia de todos 0s processos
de contratacéo e alteracéo do pacto.
Art. 6° N&o ha subordinacao entre o] Gestor e Fiscal.

Art. 7° O Gestor e Fiscal respondem pelas falhas na gestdo e fiscalizacdo do
contrato, cada qual em suas atribuicoes definidas neste regulamento.
Art. 8% Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado da ARSAL.
Art. 9° Esta Resolucéo entra em vigor na data da sua publicacgéo.

Macei0, 29 de margo de 2022.

Camilla da Silva Ferraz
Diretora-Presidenta

Protocolo 640039
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